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ESTATUTO
CONSELHO ADMINISTRATIVO PAROQUIAL (CAP)

A. DA NATUREZA

Art. 1° - O Conselho Administrativo Paroquial (CAP), que se rege pelo direito universal (CIC
537) e pelas normas dadas pelo Arcebispo Metropolitano, € presidido pelo Paroco ou
Administrador paroquial (a partir de agora, somente “paroco”), e dele participam alguns leigos
e leigas, escolhidos e convidados pelo presidente, os quais, de acordo com as normas previstas
neste Estatuto, ajudam o paroco na administragdo dos bens da paréquia, reunindo-se com ele
para refletir, planejar e acompanhar as atividades econdmicas e administrativas, referentes aos
bens méveis e imoéveis da Pardquia.

Art. 2° - O CAP ¢ de existéncia obrigatdria na Pardquia e, embora seja de carater consultivo,
tem como finalidade garantir que haja uma gestdo qualificada e transparente, de acordo com
as normas contabeis e as legislagdes vigentes civil e candnica (CNBB, Doc. 100, n. 287-293),
uma vez que 0 paroco, além do seu ministério pastoral de ensino e santificagdo do povo de
Deus, exerce, dentro do campo da administragdo, fungdes deliberativas, responsabilidade essa
que partilhara com o CAP.

Art. 3° - O Relatério Final do Sinodo dos Bispos 2021-2024 exige o “funcionamento efetivo
dos Conselhos para os Assuntos Econdmicos” (n. 102) como forma de se vivenciar “a
participa¢do dos batizados nos processos de decisdo, bem como as praticas de prestagdo de
contas e avaliagio”, pois 0s conselhos, em geral, “constituem um dos 4dmbitos mais
promissores de atuagdo para uma rapida implementagio das orientagdes sinodais, que leve a
mudangas perceptiveis em pouco tempo” (n. 103).

Art. 4° - O paroco, em todos os negécios juridicos, é o representante legal da Paroquia (CIC
532) e deve cuidar do desenvolvimento de todos os bens da Paréquia, conforme as normas do
Cddigo de Direito Candnico (CIC 1281-1288) e sob a autoridade do Arcebispo Metropolitano
(CIC 515, §1), pois, sendo o pastor proprio da Paréquia, deve ter clareza do que faz e tornar
piblicos 4 sua comunidade os negdcios juridicos, imobiliarios e financeiros que a ela dizem
respeito.

B. DA COMPOSICAO E DAS COMPETENCIAS

Art. 5° - Os membros do CAP devem demonstrar fé eclesial e idoneidade e serdo escolhidos
por sua competéncia técnica em d&reas especificas e, sobretudo, que compreendam a
administragdo em fungdo da evangelizagéo.
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§1 ° Os membros do CAP nio sio remunerados e sdo demissiveis por motivos graves,
especialmente se revelarem informag@es sigilosas relativas & vida paroquial.

§ 2° Os membros do CAP deverdo observar as regras para a coleta, tratamento,
armazenamento e compartilhamento de dados pessoais, considerando a Lei 13.709/2018,
conhecida como a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD).

Art. 6° - O CAP deve ser constituido por trés a sete membros, no maximo, além do presidente,
que ¢ sempre o Paroco.

§1° Esses membros néio devem pertencer 4 mesma familia, mas podem pertencer as varias
comunidades da Paréquia e ndo se recomenda que funciondrios da Pardquia sejam
membros.

§ 2° Os eventuais didconos permanentes e vigarios paroquiais poderdo ser convidados ou
ndo a participar das reunides.

Art. 7° - Embora ndo sejam obrigatdrios, para a constituigdo do CAP, usem-se os seguintes
critérios para a escolha dos membros, que deverdo ter ciéncia das seguintes areas:

L. construgo civil (engenheiro, arquiteto, mestre de obras ou pedreiro);

II. direito (advogado ou alguém que tenha pratica na area juridica);

I1I. finangas ou contabilidade (bancério, contador, economista, etc.);

IV. comércio local (empresario, gerente, etc.);

V. publicidade ou marketing;

VL. pastoral do dizimo;

VIL representagéo das comunidades, especialmente das comunidades rurais, se houver.

Art. 8°- Cabe ao presidente do CAP:

I. administrar os bens patrimoniais e recursos financeiros da Paréquia, de acordo com a
orientagdo da Curia Metropolitana, obedecendo 4 legislagdo fiscal e tributaria e as normas
contabeis vigentes do pais;

II. garantir a manutengfio ¢ a possivel ampliagio dos bens materiais da Pardquia,
destinando os recursos para as finalidades pastorais e sociais;
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IIL. escolher os membros do CAP e apresentar os nomes ao Arcebispo Metropolitano, a
fim de que eles sejam chancelados;

IV. dar posse aos membros, na primeira reunido, fazendo registrar o ato no livro préprio
para essa finalidade;

V. presidir as reunides ordinarias e extraordinarias do CAP, discernindo as sugestdes e,
segundo seu parecer, executando aquilo que lhe foi proposto;

V1. realizar a prestagdo de contas mensal ao CAP e & prépria comunidade paroquial;
VIL solicitar ao escritério de Contabilidade e apresentar ao CAP, no inicio de cada ano,

uma Certiddo Negativa de Débitos relativa ao ano anterior, no tocante a Ctria

Metropolitana, aos tributos federais (RFB), as contribuigdes sociais (CRF/FGTS), e
trabalhistas (CNDT), entre outros.

Art. 9° - Entre os membros do CAP, deve ser escolhido(a) um(a) secretario(a), a quem cabe:
L. redigir e proceder a leitura das atas das reunides;

IL. redigir comunicagdes, arquivando as copias;
IIL. cuidar do recebimento e arquivamento da correspondéncia direcionada ao CAP;

IV. manter em dia o historico financeiro da Pardquia.

C. DAS REUNIOES

Art. 10 - O CAP reunir-se-4:
I. validamente, com a presenca da maioria simples de seus membros (50% + 1) € o seu
parecer serd aprovado pela maioria simples;

II. ordinariamente, a cada més, em data a ser fixada no calendério paroquial; nesse dia,
analisa-se a prestagdo de contas mensal, além de tratar de outros temas pertinentes;

I1I. extraordinariamente, quando os assuntos da Pardquia o exigirem, por convocagio do
presidente ou de dois tergos dos seus membros;

IV. eventualmente, o presidente do CAP, pode convocar alguma pessoa que oferega
algum parecer técnico ou informagdes especificas, porém esta pessoa néo tera direito a
voto.
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D. DO FUNCIONAMENTO E MANDATO DOS MEMBROS

Art. 11 - O CAP tem seu funcionamento e fungdes determinados pela legislagdo candnica
universal e, sobretudo, pelas normas ou diretrizes da Arquidiocese de Olinda e Recife.

Art. 12 - Sdo fungdes principais do CAP:
L. assessorar o paroco na administragdo dos bens temporais da Pardquia, observadas as
normas estabelecidas pela Igreja Catdlica Apostélica Romana e levando em conta as
prioridades definidas quanto a administragdo e a pastoral;

IL. observar as prescrigdes do Direito Candnico, do ordenamento juridico do Estado
Brasileiro e do Acordo Brasil-Santa Sé, para que a Par6quia ndo sofra danos pela
inobservéncia das leis;

III. zelar para que os bens da Igreja ndo sofram prejuizo: por mau uso, falta de
conservagio ou documentagdo, invasdo, roubo ou outras causas;

IV. elaborar obrigatoriamente o orgamento anual e a programagdo dos investimentos e
das obras paroquiais (CIC 493 e 1284 § 3°), supervisionar o cumprimento do plano
administrativo e das necessidades econémico-financeiras da Paréquia, em curto, médio e
longo prazo e assegurar todos os registros de receitas e despesas da paréquia: dizimo,
coletas, doagdes, rendas de evento e festas de padroeiro;

V. dar parecer sobre a necessidade e/ou oportunidade de adquirir bens méveis ou iméveis
para a Pargquia, segundo o que esta determinado no artigo 19 deste Estatuto;

VL. zelar pelos bens da Paréquia e acompanhar minuciosamente as reformas e
restauragdes de igrejas, capelas, centros pastorais e casa paroquial;

VIIL. procurar, conhecer e respeitar a legislagdo que diz respeito aos bens tombados em
nivel federal (IPHAN), estadual (FUNDARPE) ou municipal,

VIII. manter atualizada a documentagio dos imoveis, que estiverem sob gestdo da
Pardquia e supervisionar o registro de suas rendas;

IX. zelar pela sintonia entre as orientagdes administrativo-financeiras da Arquidiocese,
através do Conselho Administrativo Diocesano (CAD) e a Pardquia (CAP),

X. dedicar, com o olhar atento & nova evangeliza¢do, uma aten¢do especial a expansdo
territorial ou populacional da Pardquia, no que se refere a loteamentos, condominios ou
njuntos habitacionais, em vista da aquisi¢@o de terrenos para a construgdo de capelas;
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XI. receber, discutir e aprovar ou rejeitar a prestagdo de contas até o dia 15 do més
subsequente, que serd enviada ao representante do escritorio de Contabilidade do
Vicariato, podendo também ser compartilhada no Conselho de Pastoral Paroquial,

XII. emitir parecer sobre os assuntos pertinentes a aquisi¢do, alienagdo, locagdo, permuta,
contratos, movimentago bancaria, convénios, aluguéis, cessdo, construgdes, ampliagdo
e reforma de bens iméveis pertencentes & Paroquia, especialmente sobre a admissdo e
demissdo de funciondrios da Paréquia, além da compra ou troca do veiculo,

XIII. promover a colaboragdo dos paroquianos, em vista da superagdo das necessidades
econdmico-financeiras da Paroquia e responsabilizar-se pela arrecadagdo dos recursos
necessérios para as despesas correntes e investimentos da Paréquia, lembrando-se sempre
de que a primeira e principal forma de arrecadagdo € a contribuigdo do Dizimo, para ser
investida nas dimensdes; administrativa, evangelizadora e caritativa;

XIV. aprovar todas e quaisquer promogdes, quermesses € outros eventos que venham a
ser programados na Paréquia, com o objetivo de arrecadagdo financeira, e acompanha-

los;

XV. fazer e manter atualizado o inventario exato e particularizado dos bens méveis e
im6veis da Paréquia, que deverd ser assinado pelos conseclheiros e pelo paroco,
conservando um exemplar no arquivo paroquial e outro no Arquivo da Cura
Metropolitana, anotando, em ambos, qualquer mudanga que afeta o patrimdnio da
Pardquia (CIC 1283, §§ 2-3);

XVI. supervisionar a atualizagdio do registro contabil no sistema eletronico de gestdo
eclesial adotado pela Arquidiocese;

XVIL aplicar esforgos para que a administragdo da Paréquia seja feita pelo sistema de
caixa comum, o que favorece a transparéncia, a comunhZo e a sinodalidade entre todas as
comunidades de uma Pardquia; cada comunidade mantém uma quantia minima, segundo
o parecer do CAP, para o pagamento das despesas ordinarias, prestando contas de tudo

ao final do més;

XVIIL decidir, na Assembleia Pastoral Paroquial, quais s3o as prioridades administrativas
do ano, para que todas as comunidades sejam contempladas.

Art. 13 - Para o cumprimento das finalidades previstas no nimero anterior, o CAP, com a
anuéncia do péaroco, podera solicitar, a titulo gratuito, ou contratar, a titulo oneroso, técnicos,
administradores e outros profissionais para eventuais assessorias ou trabalhos especificos.
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Art. 14 - O mandato dos membros do CAP é de trés anos, renovavel uma vez (seis anos); em
caso de necessidade grave, com aprovagdo do Vigario Episcopal, um ou dois membros do
CAP podem ter mais renovagdo de mandato (nove anos).

Art. 15 - Os membros do CAP exercem sua relevante colaboragdo religiosa & paréquia sem
remuneragdo, podendo o paroco promover substituigdes a qualquer tempo por motivo grave
justificado.

Art. 16 - Em caso de vacéncia do paroco, o0 CAP continuara a exercer suas fungdes, em sintonia
com o respectivo Vigario Episcopal, sem poder modificar a situagdo patrimonial da Paréquia
e 0 novo paroco tera direito a escolher os seus proprios conselheiros, apos trés meses da
tomada de posse.

E. DA RELACAO ENTRE O CAP E A TESOURARIA

Art. 17 - Compete a Tesouraria ou & Secretaria da Paroquia:
1. conferir e contabilizar os valores monetarios em espécie, provindos de ofertas, dizimos
e doagdes, recebidos pela Pastoral do Dizimo, especialmente por ocasido das missas, que
deverdo ser contados e acondicionados, ssmpre acompanhados de uma papeleta com as
seguintes informagdes: data e horério; especificagdo do valor (dizimos, coletas e doagdes)
e a assinatura de duas pessoas e contato telefonico, evitando-se a permanéncia de recursos
em espécie nas dependéncias paroquiais;

IL. depositar os recursos monetérios na conta bancaria da Paréquia, sendo a referida conta
movimentada pelo paroco e por quem for designado por ele, mas com o seu parecer e
aprovagdo explicita;

I1I. entregar ao servigo de gestdo contabil € ao CAP o relatério mensal da prestagdo de
contas do més anterior até o dia 15 do més subsequente;

IV. manter organizados, com os respectivos comprovantes, os registros no sistema de
gestdo eclesial adotado pela Arquidiocese: tanto das receitas e despesas, na Conta-Caixa,
quanto realizar a conciliagdo bancaria e a permanente atualizagdo da Conta-Banco (CIC
1284),

V. cuidar dos contratos de trabalho, de acordo com a legislaggo trabalhista (CIC 1286,
1°).

Art. 18 - O tesoureiro, o secretario paroquial ou o encarregado de compras e manutengio
deverdo reportar-se diretamente ao paroco, para a aprovagdo da aquisigdo de bens ou contrato

de servigos.
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Art. 19 - Aprovagdo de despesas seguiré estes limites: as despesas, com valor inferior ou i gual
a cinco salarios minimos, podem ser aprovadas pelo paroco; despesas, entre cinco e vinte
salarios minimos, devem ter o parecer do CAP; despesas, acima de vinte salarios minimos,
somente com a aprovagdo do CAP e do Arcebispo Metropolitano;

Parégrafo unico: O paroco deverd apresentar a solicitagdo, por escrito e bem
fundamentada, acompanhada da ata de aprovagio do CAP.

F. DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 - Os casos omissos ou complexos ndo previstos no presente estatuto serdo decididos
pelo péroco, que podera recorrer ao Conselho Administrativo da Arquidiocese de Olinda e
Recife, em plena comunhéo com suas diretrizes gerais e particulares.

Art. 21- Este estatuto poderd ser alterado pelo Arcebispo Metropolitano, se novas
circunstéincias o exigirem.

Recife, 19 de novembro de 2025.
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Dom Paylp Jackson Nobrega de Sousa

Arcebispo de Olinda e Recife
s
Pa oisés Ferreira de Lima

Chanceler
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